U N ID O Ss [ERE= 2 AT 1S 1

PREFEITURA MUNICIPAL DE PATIS
Estado de Minas Gerais
CNPJ: 01.612.478/0001-35

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacao de instituicdo bancéaria autorizada pelo Banco Central do Brasil para operar os servigos
de processamento e gerenciamento de créditos da folha de pagamento dos servidores publicos
municipais ativos da Prefeitura de Patis-MG, incluindo efetivos, contratados, comissionados,
agentes politicos e eletivos da administracdo direta do Poder Executivo Municipal, nos termos da

tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRICAO E QUANTIDADE: UND Qtde

CONTRATACAO DE INSTITUICAO FINANCEIRA AUTORIZADA
PELO BANCO CENTRAL DO BRASIL, PELO PERIODO DE 60
(SESSENTA) MESES, PARA A PRESTACAO DOS SERVICOS DE
PROCESSAMENTO E GERENCIAMENTO DE CREDITOS
PROVENIENTES DA FOLHA DE PAGAMENTO DOS
01 |SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS ATIVOS (EFETIVOS, | Servico | 01
CONTRATADOS, COMISSIONADOS, AGENTES POLITICOS E
ELETIVOS) VINCULADOS A ADMINISTRACAO DIRETA DO
PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE PATIS/MG.

1.1.1. Para fins de dimensionamento da proposta comercial e adequada formulacdo da oferta pela
instituicao financeira interessada, informa-se que a folha de pagamento do Municipio de Patis/MG
possui, na data de elaboragao deste Termo de Referéncia, os seguintes quantitativos estimados:

I — Regime Juridico Unico — Efetivos:

Quantidade de servidores: 158

Valor mensal da folha: R$ 362.865,70

IT — Agentes Politicos:

Quantidade de servidores: 14

Valor mensal da folha: R$ 82.702,62

III — Comissionados — Recrutamento Amplo:

Quantidade de servidores: 64

Valor mensal da folha: R$ 146.297,62

IV — Comissionados — Recrutamento Limitado:

Quantidade de servidores: 21

Valor mensal da folha: RS 61.496,28

V — Contratos Administrativos:

Quantidade de servidores: 208
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Valor mensal da folha: R$ 540.221,75

VI - Estagiarios:

Quantidade de servidores: 3

Valor mensal da folha: R$ 2.431,50

VII - Beneficiarios:

Quantidade de beneficiarios: 8

Valor mensal: RS 8.213,45

TOTAL GERAL:

Quantidade estimada de vinculos processados mensalmente: 476

Valor bruto médio mensal estimado da folha: R$ 1.204.229,92.

Obs.: Ressalta-se, ainda, a existéncia de 16 (dezesseis) servidores atualmente em licenga sem
vencimentos, 0s quais ndo integram o valor mensal estimado da folha de pagamento apresentado
neste Termo de Referéncia.

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como servigos comuns, uma vez que
possuem padroes de desempenho e qualidade objetivamente definidos no Termo de Referéncia, nos
termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n® 14.133/2021.

1.3. O objeto desta contratacio ndo se enquadra como bem ou servico de luxo, conforme
disposi¢des do Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021, por se tratar de servigo essencial a
operacionalizacao da folha de pagamento dos servidores publicos municipais.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 60 (sessenta) meses, contados da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado, observada a conveniéncia administrativa, a vantajosidade da
contratacdo e os limites previstos nos artigos 106 e 107 da Lei Federal n° 14.133/2021.

1.5. O servico ¢ enquadrado como de natureza continuada, tendo em vista que sua interrupcao
comprometeria a regularidade do pagamento da folha dos servidores publicos municipais e a
continuidade das atividades administrativas essenciais da Administragao Publica.

1.6. O contrato estabelecera de forma detalhada as regras aplicaveis a execucdo, fiscalizacao,
gestdo, prazos, obrigagdes das partes, condigdes de pagamento da contrapartida financeira e demais
disposi¢des necessarias a adequada execugao do objeto.

1.7. O regime de execucdo contratual serd o de empreitada por prego global, considerando a

execucdo integrada e continua dos servigos objeto da contratacao.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Fundamentacao da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar.

O Plano Anual de Contrata¢ao ainda ndo foi implementado por esta Administracdo, cabendo ainda
sua regulamentacgdo e elaboragdo. O texto da Lei n® 14.133/2021, ao dispor sobre o tema, utiliza o
verbo “poderdao” ao prever a elaboragdo do Plano de Contratacdo Anual, reservando aos entes
federados a discricionariedade quanto a sua confecgao.

Assim, embora o PCA nl3o seja obrigatorio, considerando que tal questdo ainda ndo foi
regulamentada no ambito deste municipio, diante das necessidades que foram abordadas no Estudo
Técnico Preliminar, necessario o prosseguimento do processo de compra independente deste
documento. No entanto, ressalta-se que a referida contratagdo esta em consonancia com a Lei

Orcamentaria Anual — LOA.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudo

Técnico Preliminar.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:

4.1. Executar o processamento da folha de pagamento dos servidores ativos do Municipio de
Patis/MG, conforme dados encaminhados pela Secretaria Municipal de Administragao.

4.2. Proceder a abertura de contas-salario dos servidores, assegurando condig¢des financeiras
adequadas, incluindo a isen¢do de tarifas relacionadas aos servigos essenciais vinculados as contas-
salario.

4.3. Devera ser garantida a prestacdo dos servigos bancarios essenciais aos servidores, incluindo, no
minimo, extratos, saques, transferéncias e demais funcionalidades bdésicas previstas na
regulamentacdo vigente.

4.4. Devera disponibilizar suporte técnico continuo, visando garantir o correto funcionamento dos
sistemas de processamento da folha de pagamento, bem como sua adequacdo as necessidades

operacionais do Municipio.
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4.5. Devera ser assegurada a prestacdo de informagdes e relatorios ao Poder Executivo Municipal,
incluindo histoérico de pagamentos e movimentagdes financeiras relacionadas a folha de pagamento.
4.6. A institui¢do financeira vencedora deverd disponibilizar estrutura de atendimento fisico no
Municipio de Patis/MG, mediante agéncia, posto de atendimento bancéario (PAB) ou estrutura
equivalente admitida pelo Banco Central do Brasil, contendo, no minimo, 01 (um) funcionario ¢ 01
(um) terminal de autoatendimento com fung¢des de saque e depodsito, no prazo estabelecido no
cronograma de implantacao.

4.7. Devera ser garantida a disponibilizacdo de relatérios financeiros mensais a administragao
municipal, contendo informacgdes consolidadas da movimentacdo da folha de pagamento.

4.8. A contratada deverd implementar todas as adaptacdes necessarias aos sistemas de pagamento,
assegurando conformidade com as normas legais e regulamentares aplicaveis, especialmente
aquelas expedidas pelo Banco Central do Brasil.

4.9. E vedada a cobranca, direta ou indireta, de quaisquer tarifas dos servidores municipais pelos
servigos abrangidos no pacote de servigos essenciais das contas-salario, em conformidade com a
Resolucao BCB n° 96/2021 e demais normas aplicaveis.

4.10. E vedado o encerramento das contas-salario por iniciativa unilateral da institui¢io financeira,
salvo nas hipoteses legalmente previstas.

4.11. E vedada a aplicagio automatica dos vencimentos dos servidores em produtos ou servigos
financeiros diversos, sem prévia e expressa autorizacao do titular da conta.

4.12. A instituicdo financeira deverd realizar a implantacdo e migracdo completa da folha de
pagamento, incluindo abertura de contas, testes operacionais e integracdo sistémica, sem
interrupgdo dos pagamentos aos servidores.

4.13. O cronograma de implantagdo deverd ser previamente acordado com a administracao
municipal, garantindo transi¢dao segura entre instituigoes financeiras, quando aplicavel.

4.14. A contratada devera assegurar a compatibilidade e integragdo plena com os sistemas utilizados
pelo municipio, incluindo layout de arquivos, validagdo de dados e retorno eletronico de
processamento.

4.15. A instituicdo financeira devera garantir sigilo absoluto das informagdes financeiras e pessoais
dos servidores municipais, em conformidade com a legislacdo bancaria e com a Lei Geral de

Protecdo de Dados (Lei n® 13.709/2018).
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4.16. Devera ser assegurada a disponibilidade operacional dos sistemas utilizados para
processamento da folha, com padrdes de seguranca que minimizem riscos de falhas, fraudes ou
acessos nao autorizados.

4.17. A contratada devera garantir o processamento integral da folha dentro dos prazos
estabelecidos pelo Municipio, independentemente de feriados bancarios ou limitagdes operacionais
internas, mediante ajustes operacionais necessarios.

4.18. Em caso de eventual substitui¢do de sistema ou atualizacdo tecnoldgica, a institui¢ao
financeira devera realizar as adaptacdes necessarias sem 6nus ao municipio.

4.19. A contratada devera manter canais de suporte técnico com atendimento em tempo compativel

com a criticidade do servico, especialmente em periodos de fechamento de folha.

Sustentabilidade:

4.20. A instituicdo financeira contratada deverd observar, no que couber, os principios do
desenvolvimento nacional sustentavel previstos na Lei n® 14.133/2021.

4.21. A execugdao dos servigos devera priorizar a reducdo do consumo de recursos naturais,
especialmente por meio da digitalizacdo de processos, reducdo do uso de papel e incentivo a
utilizacao de documentos e comunicagoes eletronicas.

4.22. Deverao ser adotadas praticas de eficiéncia energética nas operagdes bancarias, incluindo o
uso de sistemas informatizados, plataformas digitais e reducdo de deslocamentos fisicos
desnecessarios.

4.23. A contratada devera disponibilizar preferencialmente canais digitais de atendimento aos
servidores ¢ a Administracdo Municipal, contribuindo para a reducdo de impactos ambientais
decorrentes de deslocamentos e atendimento presencial.

4.24. Os documentos e registros relacionados a execucdo contratual deverdo ser, sempre que
possivel, geridos em meio eletronico, com vistas a redugdo do consumo de papel e insumos fisicos.
4.25. A instituig¢do financeira devera adotar praticas de gestdo ambientalmente responsaveis em suas

unidades operacionais, observadas as normas regulatdrias aplicaveis ao setor financeiro.

4.26. Da vedacao de contratacido de marca ou produto

4.26.1. Considerando a natureza do objeto, ndo havera indicacdo ou vedagcdo de marca, modelo ou
institui¢do financeira especifica, sendo permitida a participacao de todas as instituigdes financeiras
autorizadas pelo Banco Central do Brasil que atendam as exigéncias previstas neste Termo de

Referéncia e no edital.
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4.27. Da exigéncia de amostra
4.27.1. Nao se aplica ao objeto da presente contratacdo, considerando a natureza dos servigos a

serem prestados.

4.28. Da exigéncia de carta de solidariedade

4.28.1. Nao sera exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante, fornecedor ou terceiro.

4.29. Subcontratacio
4.29.1. Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual, considerando a necessidade de

responsabilidade direta da instituicdo financeira pela execugdo integral dos servigos.

4.30. Garantia da contratagao

4.30.1. Nao sera exigida garantia da contrata¢do prevista nos artigos 96 e seguintes da Lei Federal
n°® 14.133/2021, considerando a natureza do objeto e as conclusdes constantes do Estudo Técnico
Preliminar.

5.  MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Da prestacao dos servigos
5.1.1. A execugdo dos servicos compreende o processamento e gerenciamento da folha de

pagamento dos servidores publicos municipais ativos da administracdo direta do municipio de
Patis/MG, incluindo efetivos, contratados, comissionados, agentes politicos e eletivos, mediante
crédito em conta-salario ou conta-corrente de titularidade dos beneficiarios.

5.1.2. A prestacdo dos servicos devera ocorrer por intermédio de instituicdo financeira autorizada a
funcionar pelo Banco Central do Brasil, observadas as disposi¢des legais e regulamentares
aplicaveis a atividade bancaria.

5.1.3. Toda estrutura necessaria a execu¢do contratual correrd por conta da Contratada, incluindo
instalacdo, adequagdo, operacdo e manutencdo de rede logica, energia elétrica, equipamentos,
softwares, sistemas de informatica, comunica¢do de dados e demais recursos indispensaveis a
perfeita execucao dos servigos.

5.1.4. A institui¢do financeira deverd manter agéncia bancaria, posto de atendimento bancario
(PAB) ou estrutura equivalente no Municipio, observadas as normas do Banco Central do Brasil,

especialmente a Resolugao CMN n° 4.072/2012 e alteragdes posteriores.
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5.1.5. A agéncia e/ou posto de atendimento devera funcionar em conformidade com as normas do
Banco Central do Brasil, observando requisitos de seguranca, acessibilidade, horario de
funcionamento e qualidade no atendimento aos servidores municipais.

5.1.6. A Contratada deverd concluir toda instalacdo operacional necessdria e promover a
regularizagdo e abertura das contas dos servidores no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados
da assinatura do contrato, admitida prorrogacao por até 30 (trinta) dias, mediante justificativa aceita
pela Administragao.

5.1.7. O pagamento da folha salarial dos servidores do municipio de Patis/MG sera realizado
exclusivamente pela institui¢do financeira contratada.

5.1.8. A Contratante devera receber tratamento operacional compativel com seu porte institucional,
asseguradas condigdes de atendimento e prestacdo de servigos equivalentes as ofertadas a clientes
de mesmo perfil e porte, nos termos das praticas comerciais da institui¢do financeira.

5.1.9. A instituicdo financeira ndo recebera qualquer remuneragdo direta da Administracao pela
execucao dos servigos objeto da contratacdo, sendo vedada a cobranca de quaisquer tarifas, custos
ou encargos ao Municipio de Patis/MG, relacionados ao processamento da folha de pagamento,
manutencdo de contas-salario, emissao de relatorios, transferéncias eletronicas disponiveis na
regulamentacdo vigente do Banco Central, extratos ou quaisquer servigos correlatos vinculados a
execugdo do objeto contratual.

5.1.10. A Contratada devera manter equipe técnica capacitada e em quantitativo suficiente para
atendimento das demandas operacionais decorrentes do contrato, devendo indicar, formalmente, no
minimo 01 (um) gerente responsavel pela interlocucdo junto a Administragdo Municipal.

5.1.11. A Contratada disponibilizara sistemas informatizados eficientes, seguros e compativeis com
os sistemas utilizados pela Prefeitura, garantindo o fiel cumprimento das obriga¢des contratuais sem
custos adicionais a Administragao.

5.1.12. Todas as trocas de informacdes e arquivos entre as partes deverdo ocorrer por meios
eletronicos seguros, com utilizagdo de criptografia, certificagdo digital e mecanismos de
autenticacdo capazes de garantir integridade, sigilo, autenticidade e rastreabilidade dos dados
transmitidos.

5.1.13. A Contratada devera garantir o sigilo absoluto sobre todas as informagdes a que tiver acesso
em decorréncia da execu¢do contratual, incluindo dados financeiros, funcionais e pessoais dos
servidores municipais, obrigando-se a observar a legislacdo bancéria aplicavel, as normas do Banco

Central do Brasil e a Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais — LGPD),
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respondendo civil, administrativa e penalmente por eventual uso indevido ou divulgacdo nao
autorizada dessas informacdes.

5.1.13.1. A Contratada deverd comunicar imediatamente & Administragdio Municipal qualquer
incidente de seguranga da informacdo ou violagdo de dados pessoais relacionados & execugdo
contratual, adotando todas as medidas necessarias para mitigacdo dos danos e atendimento a
legislagdo aplicavel.

5.1.14. A institui¢do financeira devera disponibilizar, no prazo maximo de 10 (dez) dias apods a
assinatura do contrato, os procedimentos operacionais necessarios para abertura das contas-salario
dos servidores municipais.

5.2. Da operacionalizaciao da folha de pagamento

5.2.1. O Municipio encaminhard os arquivos de pagamento a instituicdo financeira com
antecedéncia minima de 01 (um) dia util da data prevista para crédito aos servidores.

5.2.2. A instituicdo financeira devera processar os créditos individualizados nas contas dos
servidores no prazo definido no calendéario oficial de pagamentos do Municipio.

5.2.3. O processamento da folha deverd contemplar vencimentos, salarios, proventos, subsidios,
férias, 13° salario, verbas indenizatorias e demais créditos de natureza remuneratoria.

5.2.4. O Banco devera realizar testes preliminares de consisténcia dos arquivos recebidos e
comunicar imediatamente ao municipio eventual inconsisténcia identificada.

5.2.5. A Contratada disponibilizara arquivo-retorno em meio digital contendo a confirmagdo dos
pagamentos realizados e eventuais inconsisténcias, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis apds o
processamento da folha.

5.2.6. O histoérico de pagamentos devera permanecer disponivel durante toda a vigéncia contratual,
inclusive em ambiente eletronico para consulta pela Administragdo.

5.2.7. Encerrada a contratagdo, os arquivos e historicos relativos a folha de pagamento deverao ser
disponibilizados ao Municipio, sempre que solicitados.

5.3. Das contas-salario e servicos aos servidores

5.3.1. A Contratada devera proceder a abertura de contas-salario dos servidores municipais sem
cobranga de tarifas relativas aos servigos essenciais previstos na regulamentacdo do Banco Central

do Brasil.
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5.3.2. E assegurada aos servidores a portabilidade salarial para outra institui¢io financeira, nos
termos da regulamentacdo vigente.

5.3.3. A instituicdo financeira deverd oferecer atendimento adequado aos servidores municipais,
inclusive mediante canais eletronicos, atendimento telefonico, caixas eletronicos e atendimento
presencial.

5.3.4. Os caixas eletronicos disponibilizados deverdo permanecer abastecidos e em regular
funcionamento.

5.3.5. A Contratada devera disponibilizar central de atendimento para suporte aos servidores e
resolucdo de demandas operacionais relacionadas a folha de pagamento.

5.3.6. E vedada a cobranca, direta ou indireta, de tarifas relativas aos servicos essenciais vinculados
as contas-salario dos servidores, conforme regulamentacao do Banco Central do Brasil.

5.3.7. E vedado o encerramento unilateral de contas-salario pela institui¢do financeira, salvo nas
hipoteses legalmente admitidas.

5.3.8. E vedada a aplicagdo automatica dos vencimentos dos servidores em produtos financeiros
sem autorizagdo prévia e expressa do titular da conta.

Garantia, manutengao e assisténcia técnica

5.4.1. A Contratada deverd garantir a plena operacionalidade dos sistemas, equipamentos, canais de
atendimento e servicos relacionados ao processamento da folha de pagamento durante toda a
vigéncia contratual.

5.4.2. A instituicdo financeira devera prestar suporte técnico continuo a Administracdo Municipal e
aos servidores, assegurando o adequado funcionamento dos sistemas de transmissao, processamento
e retorno dos arquivos da folha de pagamento.

5.4.3. A manuten¢do preventiva, corretiva e evolutiva dos sistemas, equipamentos, terminais de
autoatendimento, redes de comunicacao e demais estruturas necessarias a execu¢ao contratual sera
de responsabilidade exclusiva da Contratada, sem quaisquer 6nus adicionais para a Contratante.
54.4. A Contratada devera disponibilizar equipe técnica capacitada para atendimento de
ocorréncias operacionais, falhas sistémicas, inconsisténcias de processamento ou indisponibilidade
dos servicos, promovendo a regularizacdo no menor prazo possivel.

5.4.5. Em caso de falha operacional que comprometa o processamento da folha de pagamento ou o
acesso dos servidores aos créditos salariais, a Contratada devera adotar imediatamente medidas

corretivas e solucdes alternativas que assegurem a continuidade dos servigos.



PREFEITURA MUNICIPAL DE =
s Por

U N D o 2 AT 1S 1

PREFEITURA MUNICIPAL DE PATIS
Estado de Minas Gerais
CNPJ: 01.612.478/0001-35

5.4.6. Os servigos de suporte e assisténcia técnica deverao estar disponiveis em dias uteis, durante o
horéario de expediente da Administracdo Municipal, inclusive para atendimento emergencial em
situacdes criticas.

5.4.7. A Contratada devera manter atualizados os sistemas utilizados na execu¢do contratual,
garantindo compatibilidade tecnoldgica, seguranca da informacdo, integridade dos dados e
conformidade com as normas do Banco Central do Brasil e legislacao aplicavel.

5.4.8. Todas as despesas relativas a manutengdo, atualizagdo tecnoldgica, suporte operacional,
assisténcia técnica e substituicdo de equipamentos correrdo exclusivamente por conta da
Contratada.

54.9. A Contratada devera comunicar previamente & Administragdo quaisquer interrupgdes
programadas dos sistemas ou servigos que possam impactar a execu¢do da folha de pagamento,
apresentando cronograma e medidas mitigadoras destinadas a evitar prejuizos aos servidores e a
Administragao Municipal.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas estabelecidas, as
disposi¢oes deste Termo de Referéncia e as normas da Lei n® 14.133/2021, respondendo cada parte
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, suspensdao ou paralisagdo da execu¢do contratual, o cronograma de
execugao sera ajustado pelo periodo correspondente, mediante registro formal pela Administracao,
quando cabivel.

As comunicagdes entre a Contratante e a Contratada deverdo ser realizadas por escrito,
preferencialmente por meio eletronico oficial, garantindo a formalizagdo, rastreabilidade e
seguranga das informacdes.

A Contratante poderd convocar representante da Contratada para adogdo de providéncias
necessarias ao cumprimento imediato de obrigagdes contratuais, especialmente aquelas relacionadas
a execugdo da folha de pagamento.

Ap0s a assinatura do contrato, podera ser realizada reunido inicial entre as partes, com o objetivo de
alinhar os procedimentos operacionais, fluxos de envio e retorno de arquivos, prazos, rotinas de
execugao e demais condi¢des necessarias ao inicio da prestacao dos servigos.

Durante a execucdo contratual, a Contratada devera manter canal de comunicacdo ativo com a
Administragdo Municipal, para tratamento de demandas operacionais, esclarecimento de duvidas e

resolucao de eventuais inconsisténcias relacionadas ao objeto.
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A Contratada deverd indicar representante (preposto) responsavel pela interlocucdo com a
Administragdo, para acompanhamento da execu¢dao contratual e atendimento das demandas
relacionadas ao servigo.

Fiscalizagao

A execu¢dao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto

n° 11.246, de 2022, art. 22, I1I);

6.12. O fiscal técnico do contrato informaréd ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as

medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°

11.246, de 2022, art. 22, V).

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual

(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacio da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,

caso necessario (Art. 23,1 e 11, do Decreto n° 11.246, de 2022).



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
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Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23,
V).

Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, 10).

O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 21, III).

O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato deverd elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

Penalidades

6.24. O descumprimento das obrigagdes contratuais sujeitara a Contratada as penalidades previstas
na Lei Federal n° 14.133/2021, no edital ¢ no contrato administrativo, podendo ser aplicadas,
observados o contraditdrio e a ampla defesa, as seguintes sangdes:

a) adverténcia,

b) multa administrativa;

¢) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica.

6.25. Poderao ser aplicadas penalidades, especialmente, nos casos de:

a) atraso no processamento da folha de pagamento;

b) indisponibilidade injustificada dos sistemas;

c) falha na realizac¢do dos créditos salariais;

d) descumprimento dos prazos de implantagao;

e) violagdo de sigilo ou descumprimento da LGPD;

f) interrupgdo injustificada dos servigos.

7.  CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. O objeto contratual serd recebido de forma continua, mediante verificagdo da execugdao dos
servigos de processamento da folha de pagamento dos servidores do Municipio de Patis-MG,
incluindo a implanta¢do do sistema, abertura de contas-salario, transmissdo e processamento dos
arquivos da folha, crédito dos valores e disponibilizacao dos respectivos retornos operacionais.

7.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, caso executados em desacordo com as
especificagdes deste Termo de Referéncia e do contrato, devendo a instituicdo financeira sanar as
inconsisténcias imediatamente, sem 6nus para o0 Municipio, sem prejuizo das penalidades cabiveis.
7.3. O recebimento definitivo dos servigos ocorrera de forma mensal e continua, mediante
verificacdo da regular execugdo das obrigacdes contratuais, validagdo dos processamentos da folha
de pagamento e conferéncia dos relatorios e arquivos de retorno disponibilizados pela instituicdo

financeira.
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7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser prorrogado mediante justificativa, quando
houver necessidade de verificagdo complementar do cumprimento das obriga¢des contratuais.

7.5. Em caso de divergéncia ou falha na execugcdo do objeto, especialmente quanto ao
processamento da folha de pagamento, créditos ndo efetuados ou inconsisténcias operacionais, a
contratada devera promover a regularizacao imediata, sem prejuizo da continuidade dos servigos.
7.6. O prazo destinado a corre¢do de falhas ou inconsisténcias nao sera computado para fins de
recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exime a contratada da responsabilidade pela
execucado integral do objeto, pelo sigilo das informagdes e pelo cumprimento das normas do Banco
Central do Brasil e demais legislagdes aplicaveis.

Liquidacao

7.8. A liquidagdo consiste na verificagdo do cumprimento integral das obrigagdes contratuais pela
institui¢do financeira, especialmente quanto a implantagdo e operacionalizagao do sistema de folha
de pagamento, abertura de contas dos servidores e execugdo regular dos servigos bancarios
contratados.

7.9. A liquidagdo sera realizada pelo fiscal do contrato, mediante analise da execu¢do dos servigos,
dos relatorios operacionais, dos arquivos de retorno da folha de pagamento e da confirmagdo do
pleno funcionamento do sistema.

7.10. Verificado o cumprimento das obrigacdes contratuais, serd emitido o atesto de conformidade
da execucao contratual, condi¢do necessaria para o recebimento do valor ofertado pela instituicao
financeira vencedora do certame.

7.11. Caso sejam identificadas pendéncias, falhas ou descumprimentos contratuais, a liquidagao
ficara suspensa até a devida regularizagdo pela contratada, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades previstas.

7.12. A liquidagdo ndo implica qualquer obrigacdo de pagamento pelo Municipio, destinando-se
exclusivamente a verificagdo do adimplemento contratual pela institui¢ao financeira.

Prazo de pagamento

7.13. O valor correspondente a outorga ofertada pela institui¢do financeira vencedora sera pago ao
Municipio de Patis-MG em parcela unica, no prazo de até 10 (dez) dias consecutivos, a contar da

data de assinatura do contrato.



U N ID O Ss [ERE= 2 AT 1S 1

PREFEITURA MUNICIPAL DE PATIS
Estado de Minas Gerais
CNPJ: 01.612.478/0001-35

Forma de pagamento

7.14. O pagamento serd realizado em parcela tnica no prazo de até 10 (dez) dias consecutivos a
contar da data de assinatura do contrato, por meio de transferéncia bancaria para a conta indicada
pelo Municipio de Patis-MG.

7.15. O pagamento devera ocorrer sem qualquer desconto, reten¢ao ou dedugdo, exceto aquelas
eventualmente impostas por determinagao legal.

7.16. Sera considerada como data do pagamento aquela em que houver a efetiva disponibilizagao

dos recursos na conta indicada pelo Municipio.

Antecipaciao de pagamento

7.17. Nao havera a antecipagdo de pagamento por qualquer solicitacdo de fornecimento indicados

neste Termo de Referéncia.

Cessao de crédito

7.18. Néo havera cessio de crédito.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de sele¢io e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento licitatério, na modalidade
PREGAO, nos termos da Lei n® 14.133/2021, sob a FORMA ELETRONICA, com adocao do
critério de julgamento pelo MAIOR LANCE/MAIOR OFERTA, correspondente ao valor a ser pago
pela instituicao financeira ao Municipio de Patis-MG a titulo de outorga pela prestagdao dos servicos
de processamento da folha de pagamento dos servidores municipais.

Forma de fornecimento

O objeto sera executado de forma continua, por meio da prestagdo de servigos bancarios
especializados para processamento da folha de pagamento dos servidores do Municipio de Patis-
MG, incluindo a implantagdo e operacdo de sistema informatizado proprio da institui¢cao financeira
para transmissao, processamento e retorno dos arquivos da folha de pagamento.

A execucdo dos servigos ocorrerd de forma ininterrupta durante toda a vigéncia contratual,
conforme cronograma de pagamentos definido pelo Municipio, ndo se caracterizando fornecimento

em parcelas ou entregas isoladas.
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A institui¢do financeira devera disponibilizar toda a infraestrutura operacional e tecnologica
necessaria a execucao do objeto, incluindo sistema eletronico seguro para integragdo com o
Municipio, sem qualquer 6nus para a Administragao.

A implantagdo inicial do sistema, bem como a estruturagcdo operacional e abertura das contas dos
servidores, devera ocorrer nos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, como condigdo para
o inicio da plena execugdo dos servigos.

Exigéncias de habilitacio

Para fins de habilita¢do, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacio juridica

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCME]I, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme

Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz

OS DOCUMENTOS APRESENTADOS DEVERAO ESTAR ACOMPANHADOS DE TODAS
AS ALTERACOES OU DA CONSOLIDACAO RESPECTIVA.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
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Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes (Estadual/Distrital) ou (Municipal/Distrital) relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal da sede do fornecedor, na
forma da lei;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal relacionados
ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracido da
Fazenda respectiva da sua sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacao economico-financeira

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133. de

2021, art. 69, caput, inciso II).

Qualificacao técnica

A licitante devera comprovar autorizagdo para funcionamento como instituicao financeira, expedida
pelo Banco Central do Brasil - BACEN, nos termos da legislagao vigente.

A licitante deverd apresentar, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando aptiddo para execucdo de servigos
compativel em complexidade e porte com folha de pagamento de entes publicos

Nao serdo exigidos quantitativos minimos que restrinjam a competitividade, devendo ser
observados os principios da isonomia, competitividade e ampla concorréncia previstos na Lei n°
14.133/2021.

Documentagdo complementar e declaragdes para apresentacao

Declaracdo quanto a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragao
Publica;

Declaragao Conjunta quanto ao enquadramento na condi¢do de microempresa e empresa de
pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006 (quando couber) e Declaracao de

que no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a
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Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins
de enquadramento como empresa de pequeno porte (Art. 4°, § 2° da Lei Federal 14.133/2021) ;
Declaragao quanto ao pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condigdes gerais da
contratacdo, constantes do processo;

Declaragdo quanto ao cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213, de 24 de
julho de 1991, se couber ;

Declaragao quanto ao cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021
(Nao emprega menor) ; e

Declaracdo quanto a sua proposta econdmica compreender a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas, de que trata o Art. 63, §1° da Lei Federal 14.133, de 2021;
Apresentacdo dos documentos referente ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas

(CNEP), apresentar as certiddes negativas de inidoneidade e de impedimento, conforme disposto no

Art. 91, § 4° da Lei Federal 14.133/2021 (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.34. Em caso de cooperativa de crédito, deverd ser apresentada documentacdo comprobatoria de
regular constituicdo e autorizacdo de funcionamento expedida pelo Banco Central do Brasil, nos

termos da legislacao especifica aplicavel ao Sistema Nacional de Crédito Cooperativo.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor estimado da contratacao sera definido apds a realizacao de pesquisa de mercado, nos termos
do art. 10 do Decreto Municipal n° 885/2023, considerando a pratica de mercado para contratos de
processamento e gerenciamento de folha de pagamento de servidores publicos.

9.2. O resultado da pesquisa de precos e o valor estimado da contratacdo constardo no edital e em

seus anexos, observados os principios da transparéncia e da publicidade previstos na Lei n°

14.133/2021.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
Considerando que o presente procedimento licitatorio serd processado sob o critério de julgamento

de maior oferta, a institui¢do financeira vencedora devera efetuar o pagamento integral do valor


https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep
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ofertado a titulo de contrapartida financeira em favor do Municipio de Patis/MG, mediante depdsito
em conta bancaria de titularidade do Municipio, a ser oportunamente indicada pela Administragao.

Por se tratar de contratagdo que ndo implica despesa para a Administragdo Publica, mas, ao
contrario, resulta na percep¢do de receita publica decorrente da outorga ofertada pela institui¢ao
financeira vencedora, ndo se aplica a exigéncia de indicagao de dotagao orcamentaria prévia, nos

termos da Lei n° 14.133/2021.

Patis- MG, 06 de maio de 2026.

Alessandro Pereira da Silva
Secretario Municipal de Administrag@o



